
Školské poradenské zařízení SPC a zařízení pro další vzdělávání pedagogických 
pracovníků

Fričova 199, 274 01 Slaný | IČO: 07 418 205 | RED IZO: 691 012 784

ŽÁDOST O POSKYTNUTÍ INFORMACE

podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím

Adresát žádosti:

Školské poradenské zařízení SPC a zařízení pro další vzdělávání pedagogických 
pracovníků
Mgr. Pavlína Hromádková, ředitelka
Fričova 199, 274 01 Slaný
e-mail: spc@specialni-pedagogika.cz
datová schránka: [doplnit ID]

1. Identifikace žadatele
Vyplňte tu kategorii, která se na vás vztahuje (fyzická osoba NEBO právnická osoba). Údaje označené * jsou povinné 
dle § 14 odst. 2 zákona č. 106/1999 Sb.

A) Fyzická osoba

Jméno a příjmení *  

Datum narození *  

Adresa trvalého pobytu *  

Adresa pro doručování 
(pokud se liší)

 

Telefon  

E-mail  

ID datové schránky 
(pokud má)

 

B) Právnická osoba

Název *  

IČO *  

Sídlo *  

Jméno osoby oprávněné 
jednat

 

Telefon, e-mail  

ID datové schránky  



2. Specifikace požadované informace
Co nejpřesněji popište, jaké informace požadujete (předmět, časové období, formu, případně odkaz na konkrétní  
rozhodnutí, dokument apod.).

 
 
 
 
 
 
 

3. Požadovaná forma poskytnutí informace
Označte křížkem ( ), zaškrtnutím vybranou formu vždy uveďte i potřebné údaje.☒

☐ elektronicky e-mailem na adresu uvedenou v bodu 1

☐ do datové schránky uvedené v bodu 1

☐ písemně poštou na adresu uvedenou v bodu 1

☐ osobním převzetím v sídle SPC (Fričova 199, Slaný) v úředních hodinách podatelny

Místo a datum:

...............................................

Podpis žadatele:

...............................................



POUČENÍ ŽADATELE

Lhůty pro vyřízení

1. Pokud žádost nesplňuje náležitosti dle § 14 odst. 2 zákona, vyzve SPC žadatele do 7 dnů od 
podání k doplnění.

2. Informace bude poskytnuta nejpozději  do 15 dnů od přijetí  žádosti,  případně od jejího 
doplnění (§ 14 odst. 5 písm. d).

3. Lhůtu lze prodloužit nejvýše o 10 dnů ze závažných důvodů (§ 14 odst. 7) – o prodloužení a 
jeho důvodech bude žadatel písemně informován.

4. Žádost o informace, která se týká informace již zveřejněné, bude vyřízena odkazem na zdroj 
zveřejnění do 7 dnů (§ 6 odst. 1).

Úhrada nákladů

SPC  je  oprávněno  požadovat  úhradu  nákladů  spojených  s  pořízením  kopií,  opatřením 
technických nosičů dat a odesláním informací (§ 17 zák. 106/1999 Sb.).  Sazebník úhrad je 
zveřejněn na webových stránkách SPC. Pokud předpokládaná výše úhrady přesáhne 200 Kč, 
bude žadatel předem písemně informován; informace bude poskytnuta až po úhradě.

Pokud žadatel úhradu do 60 dnů od oznámení neuhradí, žádost se odloží.

Opravné prostředky

1. Proti rozhodnutí o odmítnutí žádosti (úplné nebo částečné) lze podat odvolání do 15 dnů od 
doručení, a to k Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy prostřednictvím SPC (§ 16 zák. 
106/1999 Sb.).

2. Pokud SPC nevyřídí žádost ve lhůtě, lze podat stížnost na postup při vyřizování žádosti dle 
§ 16a zákona, a to do 30 dnů ode dne uplynutí lhůty.

Způsoby podání žádosti

Žádost lze podat:

1. Písemně poštou na adresu sídla SPC.

2. Osobně v podatelně SPC v úředních hodinách (po 9:00–12:00, st 12:00–15:00).

3. Elektronicky  bez  zaručeného  elektronického  podpisu  na  e-mail  spc@specialni-
pedagogika.cz.

4. Do datové schránky SPC.

Ochrana osobních údajů

Osobní údaje uvedené v žádosti jsou zpracovávány na základě splnění právní povinnosti správce 
(čl. 6 odst. 1 písm. c GDPR) za účelem vyřízení žádosti o informace. Údaje budou uchovány po 
dobu stanovenou spisovým a skartačním řádem SPC (skartační znak A10). Žadatel má práva dle 
čl.  15–22  GDPR (přístup,  oprava,  výmaz,  omezení  zpracování,  námitka).  Více  informací  o 
ochraně osobních údajů je uvedeno na webových stránkách SPC.
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